Municipio de Vitdria da Conquista/BA

www.pmvc.com.br

L CONQUISTA

LEI N°1.731/2010

DISF_'f)E SOBRE O REGIME DE ADIANTAMENTO
e E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE VITORIA DA CONQUISTA, ESTADO DA BAHIA, no uso
de suas atribuicoes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art.1° - Fica instituido na Administragdo Municipal de Vitoria da
Conquista, o regime de adiantamento, na forma prevista nos artigos 68 e 69 da Lei n°
4.320/64, e Resolugcao n° 1.197/06 do Tribunal de Contas dos Municipios que sera
disciplinado, também, por esta Lei.

Art. 2° - Define-se por adiantamento, o numerario colocado a disposi¢ao
de uma Unidade Administrativa, a fim de realizar despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, nao possam subordinar ao processo normal de aplicagao.

Art. 3° - Os pagamentos efetuados, através do regime de adiantamento
ora instituido, restringir-se-ao as seguintes despesas:

l. pequenas, entendidas como as que, de qualquer natureza,
situam-se dentro dos limites fixados nesta lei;

Il de pronto pagamento, entendidas como aquelas que ocorram a
conta de créditos extraordinarios ou que digam respeito a
projetos ou, ainda, se refiram a atividades relativas a calamidade
publica, comogao intestina ou grave perturbagdo da ordem
publica, desde que tenha ocorrido a devida decretagao do
respectivo estado, por Decreto Municipal;

. resultante de sindicancias administrativas ou fiscais;
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V. com refeigbes, alimentagdo e forragens, quando as
circunstancias nao permitirem o regime comum de fornecimento;

V. com reparos, adaptagdes e recuperagdo de bens moveis e
imoveis, até o limite fixado nesta lei e revisto por Decreto do
Poder Executivo;

Art. 4° - Consideram-se, ainda, como despesas pequenas e de pronto
pagamento, para os efeitos desta Lei, as realizadas com:

l. selos postais, telegramas, radiogramas, autenticagcbes de
documentos, reconhecimento de firmas, materiais e servigos de
limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos
consertos, transportes urbanos, aquisicdo avulsa de livros,
jornais e outras publicagdes;

. encadernacdes avulsas e artigos para desenho, impressos,
papelaria e utensilios de escritério de pequeno valor, em
quantidade restrita, para uso em consumo proximo ou imediato;

1. qualquer outra despesa de pequeno valor e de necessidade
imediata, desde que devidamente justificada.

Paragrafo Unico — As despesas realizadas com artigos em quantidades
maiores, de uso ou consumo remotos, correrao pelos itens orgamentarios proprios e
seguirdo o processamento normal da despesa.

Art. 5° - Fica o Poder Executivo autorizado a regulamentar, por Decreto,

os limites de valores para adiantamento, previstos nesta Lei, aplicando-se o indice de
variagdo monetaria oficial.

_ CAPITULO Il
REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

Art. 68° - O Executivo Municipal e o Legislativo ficam responsaveis pela
requisicao do adiantamento e consequente prestagao de contas:
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por parte do Executivo Municipal, o Secretario Municipal de
Administracdo, o Coordenador de Material e Patriménio, da
Secretaria Municipal de Administragéo, o Secretario Municipal de
Saude, o Coordenador Adminisdtrativo e Financeiro da
Secretaria Municipal de Saude, o Secretario Municipal de
Educacdo, o Coordenador Administrativo e Finanaceiro da
Secretaria de Educacao, o Secretario Municipal de Infraestrutura,
Transporte e Transito, o Coordenador da Central de
Equipamentos da Secretaria de Infraestrutura, Transporte e
Transito, O Secretario de Desenvolvimento Social, O
Coodenador administrativo e financeiro da Secretaria de
Desenvolvimento Social e o Secretario Particular do prefeito;

pelo Legislativo Municipal: o Presidente, conjuntamente com o
1° Secretario.

Art. 7° - As requisicoes de adiantamentos serdao dirigidas, por
intermédio de oficios requisitérios, ao Chefe do Poder Executivo, no caso do inciso | do
artigo 6° ou deliberadas pelo Presidente do Poder Legislativo, mediante formulario

especifico.

Art. 8° - Os oficios requisitorios de adiantamento conterao,
necessariamente, as informacdes seguintes:

l.
Il.
1.

V.

V.
VI.
VII

0 nome e o cargo do requisitante;
o dispositivo legal no qual se baseia,

o valor numérico e por extenso da quantia a ser liberada e o fim
a que se destina;

a classificacdo da despesa, segundo o programa, subprograma e
elemento;

o prazo de aplicagao ou realizagdo da despesa;
a data da comprovagao ou prestagao de contas;

as assinaturas dos dirigentes das unidades requisitantes e de
quem autoriza a concessao.

Art. 9° - As quantias recebidas a titulo de adiantamento deverao ser
depositadas em conta especial do responsavel, ou por meio de Cartao de Pagamento,
em agéncia bancaria oficial, devendo o extrato da respectiva conta ser anexado a
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comprovagdo de aplicagao do quantitativo correspondente, salvo os casos de
impossibilidade ou inconveniéncia manifesta, previstos no inciso Il do art. 3° desta Lei.

§ 1° - As despesas a serem atendidas pelo responsavel com a
aplicacao do adiantamento, correrao por conta do quantitativo recebido.

§ 2° - Admitir-se-a que, em carater especial, o numerario em espécie
fique sob a guarda do servidor responsavel quando se destinar ao atendimento de
despesas a que se referem os incisos lll e V do artigo 3° desta Lei.

§ 3° - O recebimento e a guarda de numerario por responsaveis pelos
adiantamentos fica condicionado a obrigagdo de que seja, pelo mesmo, observado o
limite de R$ 150,00 (cento e cinquenta reais), como valor maximo de cada despesa, por
unidade administrativa, efetuada concernente a um mesmo adiantamento.

§ 4° - Admitir-se-a, excepcionalmente, o limite de R$ 500,00
(quinhentos reais), como valor maximo de cada despesa, quando o adiantamento se
destinar aos casos previstos nos incisos lIl e V do artigo 3° desta Lei.

Art. 10 — O valor total das despesas realizadas por unidade
administrativa, pelo regime de adiantamento, no mesmo periodo concessivo, conforme
definido no art. 17, nao podera ultrapassar o valor de R$ 2.500,00 (Dois mil e
quinhentos reais), conforme previsto no Art. 6°, inciso | desta Lei e R$ 1000,00 (Hum mil
reais) para a Camara Municipal, na forma do inciso Il do referido artigo, salvo se for
efetuada a prestacao de contas, independentemente do prazo fixado no art. 28.

Art. 11 - Nao se fara novo adiantamento, por elemento de despesa:

I a quem nao haja prestado contas, no prazo legal, do
adiantamento anterior,

Il. a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificagao para
regularizacao da prestagao de contas.

1. A quem nao teve aprovada sua prestagao de contas em
decorréncia de :
§ 1° — desvio de finalidade;
§ 2° — desfalque;
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§ 3°- falta ou ma aplicagao do recurso.

Art. 12 — E vedada a concessao de adiantamentos:

| - para despesas ja realizadas,

Il - a servidor que esteja respondendo a inquerito administrativo ou em
gozo de licenga de qualquer natureza.

) CAPITULO Il
TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Art. 13 — O oficio requisitério sera autuado e protocolado, seguindo
diretamente para o Gabinete Civil, quando se tratar de requisicdo por Orgao da
Administracdo ou para o Gabinete do Presidente da Camara de Vereadores, no caso de
requisicao por Orgao, onde aguardara deferimento.

Art. 14 — Os processos de adiantamento terao sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 15 — Deferida a autorizagdo e a despesa, a mesma sera
empenhada e paga com cheque nominal depositada em conta bancéaria especial ou
mediante Cartdao de Pagamento, em favor do responsavel indicado no processo,
conforme consta do art.9° desta lei, devendo ser observado o seguinte:

| - a realizacao de obrigagdes ou compromissos que importem em
despesas, somente poderao ser realizadas apos o depésito na
conta bancaria indicada, ou crédito liberado no Cartao de
Pagamento;

Il - para cada pagamento, o responsavel pelo adiantamento devera
exigir nota fiscal ou recibo, sempre no original e emitido em nome
do o6rgao ou entidade que o concedeu, contendo a data de sua
emissao, de forma legivel e sem rasuras, emendas ou borrbes,
admitindo-se a auséncia da nota fiscal e apenas a emissdo de
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recibos em situacdes excepcionais de manifesta impossibilidade
de obtengéo do documento fiscal proprio;

Il qualquer desconto ou abatimento no prego devera ser
demonstrado no respectivo documento, que também indicara
expressamente o valor liquido do pagamento efetuado;

V. nos documentos comprobatérios das despesas realizadas
devera ser aposto o atestado de que o material foi recebido e/ou
o servico foi prestado, datado e firmado por servidor competente,;

V. & vedada a transferéncia de responsabilidade para a aplicagao
de adiantamento.

Art. 16 — Efetuado o pagamento, a Contadoria Geral inscrevera o nome
do responsavel em conta denominada RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTO
subordinada ao Ativo Financeiro.

CAPITULO IV
NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Art. 17 — O periodo concessivo do adiantamento sera definido de
acordo com a necessidade das despesas da Administragao e do Legislativo,
discriminadas no art. 3° desta Lei e devera constar do oficio requisitorio.

At 18 — O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesas
diferentes da autorizada.

Art. 19 — Nos pagamentos serao exigidos, pelo responsavel,
comprovantes constantes de: nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo, etc.

Art. 20 — As notas fiscais serdo necessariamente, emitidas em nome da
Prefeitura Municipal ou Camara de Vereadores quando responsavel pelo pagamento.

Art. 21 — Os comprovantes de despesas nao poderao conter rasuras,
borrées ou valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipdtese alguma, segundas vias,
copias, xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugdo, conforme art. 15,
inciso Il.
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Art. 22 - Cada pagamento serda convenientemente justificado,
esclarecendo-se a razao da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras
informagoes que possam melhor explicar a necessidade da operagao.

At 23 — Em todos os comprovantes de despesas constara
comprovacao de recebimento de material ou da prestacao do servigo.

CAPITULOV
RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art 24 — O adiantamento ou respectivo saldo financeiro nao aplicado

devera ser recolhido, no exercicio da concessao, a conta da Prefeitura ou Camara de

- \ereadores. mediante comprovante de deposito bancario, no qual constara o nome do
responsavel e identificagéo do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

§ 1° - O prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera até o

> primeiro dia Util, apos o término do periodo de aplicagdo estabelecido quando da

requisicao do adiantamento ou até o ultimo dia atil do exercicio financeiro,
independente do periodo de aplicagao fixado.

§ 2° - O responsavel pelo adiantamento fica obrigado a informar a
Unidade Gestora o valor recolhido, comprovando-o atraves de recibo de deposito.

§ 3° - O Departamento do Tesouro classificara o valor do saldo recebido
no grupo das receitas orgamentarias.

§ 4° - A Contadoria Geral, a vista do comprovante do depoésito, emitira
ordem a Unidade Administrativa respectiva, para que seja efetuada a nota de anulagao
correspondente, juntando para tanto uma via ao processo.

§ 5° - A Nota de Anulagéo sera registrada pela Contadoria Geral nos
sistemas de livros contabeis adotados pela Prefeitura.

Art. 25 — No més de dezembro, a Contadoria Geral levantara a situagao
de todos os adiantamentos para que sejam recolhidos ao Departamento do Tesouro ate
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o pendltimo dia util, todos os saldos, mesmo que o periodo de aplicagao nao tenha
expirado.

CAPITULO VI
PRESTAGAO DE CONTAS

Art 26 — Cada adiantamento correspondera a uma prestagdo de
contas.

Art. 27 — A prestagao de contas devera, obrigatoriamente, ser efetuada
até 90 (noventa) dias apos o deposito efetuado na conta corrente do responsavel pelo
adiantamento, salvo o prazo estabelecido no art. 25° desta lei.

Paragrafo Unico — Na medida em que for realizada a respectiva
prestacdo de contas, devidamente aprovada pela Secretaria Municipal de
Transparéncia e Controle, fica o responsavel pelo adiantamento autorizado a realizar
novo adiantamento.

Art. 28 — A comprovagao da aplicagao do adiantamento sera feita pelo
responsavel ao ordenador da despesa, mediante apresentagdo dos seguintes
documentos:

l. solicitagao de adiantamento, conforme modelo padrao da
Prefeitura, encaminhado ao Gestor;

Il numero do processo de adiantamento e da nota de empenho;

[l comprovante do recebimento do dinheiro, com a respectiva
apresentacao da ordem bancaria ou a copia do cheque;

V. extrato bancario da conta pertinente com a respectiva
conciliagao;

V. todos os documentos de pagamentos efetivados, em original,
atestando a efetiva realizacdo das despesas, observando-se 0s
requisitos do artigo 15, incisos de | a V;
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V1. recibo de depodsito que comprove o recolhimento na conta
bancaria da Unidade Gestora do valor nao aplicado;

VIl documentos comprobatérios de recolhimento de retengoes
havidas;

VIIl.  via de requisicao de adiantamento, conforme artigo 8° desta Lei.

IX. Demonstrativo Financeiro contendo o recebimento e a relagao
das despesas efetuadas e respectivo saldo devolvido quando for
0 caso.

X justificativas e relatérios outros, porventura necessarios,;

Xl. comprovantes das agbes empreendidas pela Administracao

Municipal visando efetuar corregdes ou ressarcimento ao erario;

X|l. relatério circunstanciado da  Secretaria Municipal de
Transparéncia e Controle manifestando-se sobre a aplicagao do
adiantamento, caso entenda ser necessario.

Art. 29 — Se a comprovagao nao puder ser feita pelo responsavel, por
motivo de saude, forga maior ou falecimento, a unidade requisitante do adiantamento
devera designar um servidor para tal fim, registrando o fato no processo.

Art. 30 — O responsavel pelo adiantamento apresentara, mediante
protocolo, a prestagdo de contas a Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle,
no prazo fixado nesta Lei.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 — Cabera a Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle a
tomada de contas dos adiantamentos.

§ 1° - Recebida a comprovagao da aplicagao de adiantamento, a
Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle procedera, no prazo maximo de 30
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(trinta) dias, exame quanto a regularidade da comprovagao, verificando se ha falhas,
imperfeigoes ou irregularidades no processo, visando corrigir os aspectos sanaveis ou,
quando necessario, adotar as medidas administrativas pertinentes, no sentido de que
seja o erario publico ressarcido de possiveis prejuizos.

§ 2° - Se as contas forem consideradas em ordem, o Coordenador de
Controle e Auditoria da Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle certificara o
fato, no local apropriado do documento mencionado no item IX do art. 28, notificando o
responsavel pelo adiantamento para tomar ciéncia no processo, enviando-o em seguida
a Contadoria Geral que tomara as seguintes providéncias:

[ baixar a responsabilidade inscrita na conta responsavel por
adiantamento do Ativo Financeiro;

Il anexar ao processo de prestagéo de contas o empenho referente
ao adiantamento e envia-lo ao Tribunal de Contas dos
Municipios.

§ 3° - Na hipotese de aprovagao das contas condicionadas a
determinadas exigéncias, apds o cumprimento das mesmas, deverédo ser adotadas as
medidas indicadas nos itens | e |l do artigo anterior.

Art. 32 — No caso de desaprovagado da prestagdo de contas pela
Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle, a mesma notificara o responsavel
pelo adiantamento para suprir as falhas do processo.

Paragrafo Unico - Apds a regularizagao da prestagao de contas a
Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle encaminhard o processo a
Contadoria Geral que tomara as providéncias constantes dos incisos | e Il do § 2° do
artigo 31.

Art. 33 — No primeiro dia util imediato ao vencimento do prazo para
prestacao de contas, caso 0 responsavel pelo adiantamento nao a tenha apresentado,
a Secretaria Municipal de Transparencia e Controle oficiara diretamente 0 mesmo,
concedendo-lhe o prazo final e improrrogavel de 48 (quarenta e oito) horas para fazé-lo.

§ 1° - Na capia do oficio, o responsavel pela prestagao de contas
assinara o recebimento da via original, colocando o ciente com data e horario de
recebimento.
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§ 2° - Para efeito da providéncia contida no caput deste artigo, o Setor
de Empenho encaminhara uma copia da nota de empenho do adiantamento para a
Secretaria Municipal de Transparéncia e Controle.

Art. 34 — Nao sendo cumpridas as obrigagoes de prestagdes de contas
no prazo final estabelecido pelo artigo anterior. a Secretaria Municipal de Transparéncia
e Controle remetera, no dia imediato, a copia do oficio mencionado no paragrafo
anterior a Procuradoria Geral do Municipio, para a abertura de processo administrativo
nos termos da Legislagao vigente.

Art. 35 — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicag¢ao, ficando
revogadas as disposi¢goes em contrario, especialmente a Lei n° 1.079/2001.

Gabinete do Prefeito Municipal de Vitéria da Conquista, em 17 de
dezembro de 2010.

Guilherme Menezes de Andrade
Prefeito
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