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O PREFEITO MUNICIPAL DE VITORIA DA CONQUISTA,
Estado da Bahia, no uso de suas atribuigdes legais, com arrimo no artigo 74, inciso III,

da Lei Organica do Municipio,

. f. . . -
Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte
Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.1° Fica instituido por esta Lei, na Administragdo Municipal de
Vitoria da Conquista, o Regime de Adiantamento, na forma prevista nos artigos 68 e 69
da Lei n® 4.320/64 e Resolugdo n°® 1.197/06 do Tribunal de Contas dos Municipios.

Art. 2° Define-se por adiantamento o numerério colocado a disposigao
de uma Unidade Administrativa, a fim de realizar despesas que, por sua natureza ou
urgéncia, ndo possam subordinar ao processo normal de aplicag@o.

Paragrafo dmico. As autorizagdes pelo Regime de Adiantamento
obedecerdo, dentro do exercicio orcamentario, aos limites impostos pelo art. 24 da Lei
8.666/93. Os valores liberados a cada érgio requisitante serdo limitados com base nos
elementos de despesas para os quais as notas de empenhos emitidas estiverem
vinculadas.

"

Art. 3° Os pagamentos efetuados através do Regime de

Adiantamento, ora instituido, restringir-se-do as seguintes despesas:

L Pequenas, entendidas como as que, de qualquer natureza,
situem-se dentro dos limites fixados nesta Lei:

I1. De pronto pagamento, entendidas como aquelas que oco
conta de créditos extraordinarios ou que digam res
projetos ou, ainda, se refiram a atividades relati
calamidade publica, comogdo intestina ou grave perturb
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I

IV.

da ordem publica, desde que tenha ocorrido a devida
decretagdo do respectivo estado, por Decreto Municipal;

Resultante de sindicancias administrativas ou fiscais:

Com refeigdes, alimentagio e forragens, quando as
circunstincias ndo ‘'permitirem o regime comum de
fornecimento;

Com reparos, adaptagdes e recuperagio de bens moéveis e
imoveis, até o limite fixado nesta Lei e revisto por Decreto do

Poder Executivo. 3

Art. 4° Consideram-se, ainda, como despesas pequenas e de pronto
pagamento, para os efeitos desta Lei, as realizadas com:

L.

IL.

II.

Selos postais, telegramas,” radiogramas, autenticacdes de
documentos, reconhecimento de firmas, materiais e servigos de
limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e lanche, pequenos
consertos, transportes urbanos, aquisi¢do avulsa de livros,
jornais e outras publicagdes;

Encadernagbes avulsgs e artigos para desenho, impressos,
papelaria e utensilios de escritério de pequeno valor, em
quantidade restrita, para uso em consumo proximo ou
imediato; : .

Qualquer outra despesa de.pequeno valor e de necessidade
imediata, desde que dévidamente justificada.

Paragrafo Unico. As despesas realizadas com artigos em quantidades
maiores, mesmo que de uso ou consumo remotos, correrdo pelos itens or¢amentarios
proprios e seguirdo o processamento normal da despesa.

¥

Art. 5° Fica o Poder Executivo autorizado a regulamentar, por
Decreto, no inicio de cada ano orgamentario, os limites de valores para adiantarpento.
previstos nesta Lei, aplicando-se o indice de variagdo monetaria oficial, o INPC — Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor, acumulado de janeiro a dezembro do exercicio

anterior.

REQUISICOES DE ADIANTAMENTOS

CAPITULOII
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Art. 6° Ficam responsaveis pela requisi¢io do adiantamento e
consequente prestagdo de contas: v

L. Por parte do Executivo Municipal: as Secretarias, os Orgdos de
Assessoramento, as Diretorias, as Ceoordenagdes e as
Geréncias;

I[I.  Pelo Legislativo Municipal: o 1° Secretario da mesa diretora.

Paragrafo unmico. Para solicitar o regime de adiantamento, as
Secretarias, os Orgdos de Assessoramento, as Diretorias, as Coordenagbes e as
Geréncias, deverao estar autorizadas a fazé-lo p?r Decreto que regulamentara esta Lei.

Art. 7° As solicitagdes de adiantamentos serdo dirigidas por
intermédio de oficios requisitoérios ao Chefe do Poder Executivo ou ao Presidente do
Poder Legislativo, at¢ a data limite de 30 de novembro do exercicio financeiro,
mediante formulario especifico.

*

Art. 8" Os oficios’ requisitérios de adiantamento conterdo,

necessariamente, as informagdes seguintes:

L. O nome e o cargo do requisitante;
IL O dispositivo legal noqual se baseia;

II. O valor numérico e por extenso da quantia a ser liberada e o
fim a que se destina;

IV. A classificagdo da despesa, segundo o programa, subprograma
e elemento;

.5 O prazo de aplicagdo ou realizaz;ﬁo da despesa;
VL A data da comprovagdo ou prestagao de contas;

VII.  As assinaturas dos dirigentes das unidades requisitantes e de
quem autoriza a concessao.

Art. 9° As quantias a titulo (ie adiantamento deverdo ser depositadas
em conta especifica do responsavel ou liberadas por meio de crédito em Cartdo de
Pagamento, em agéncia bancaria oficial.

§ 1° As despesas a serem atendidas pelo responsavel com a aplicagdo
do adiantamento correrdo por conta do quantitativo recebido.

§ 2° Admitir-se-a, .em carater especial, saque para pagamento
espécie, devidamente justificado, quando manifesta a impossibilidade de emissa
cheque ou débito em conta por meio do cartdo.
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§ 37 Os responsaveis pelos adiantamentos ficam obrigados a observar
os limites de RS 150,00 (cento e cinquenta reais), como valores méaximos para cada
despesa paga pelo Regime de Adiantamento, admitindo-se, excepcionalmente, o limite
de RS 500, 00 (quinhentos reais) para as despcsas efetuadas com base nos incisos III e
V do art. 3° desta Lei.

Art. 10 O orgdo requisitante podera solicitar mais de um
adiantamento dentro do mesmo periodo de aplicagdo, conforme definido no art. 17,

~observando o limite maximo de valor por unidade administrativa estabelecido no

Decreto que regulamentara esta Lei, para que na soma nfio ultrapasse esse limite. As
prestagdes de contas deverdo ser efetuadas para cada adiantamento liberado, tendo como
data limite 30 (trinta) dias ap6s o término do periodo de aplicagio, conforme previsto no
art. 23. '

. Art. 11 Nao sera liberado novo adiantamento, por elemento de
despesa, nos seguintes casos:

I. A quem ndo haja prestadq contas, no prazo legal, do adiantamento
anterior;

[I. A quem deixar de atender notificagdo para regularizagio da
prestagdo de contas;

¥

[lI. A quem ndo teve aprovada sua prestagio de contas em
decorréncia de:

a) desvio de finalidade;
b).desfalque; ?
c) falta ou ma aplicagdo do recurso.

Art. 12 E vedada a concessio de adiantamentos:

I.  Para despesas ja realizadas;

I[I. A servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo ou
em gozo de licen¢a de qualquer natureza.

?

CAPITULO 111
TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTO
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- Art. 13 O oficio requisitorio serd autuado e protocolado junto a
Secretaria Municipal da Transparéncia e do Controle para ser vistado pelo Controle
Interno, sendo encaminhado em seguida para o Gabinete Civil, quando se tratar de
solicitagdo feita por Orgao da Administragdo Municipal. As solicitagdes feitas pelo
legislativo serdo encaminhadas ao Presidente da Cimara de Vereadores onde aguardara
deferimento.

Art. 14 Os processos de adiantamento terio sempre andamento
preferencial e urgente.

Art. 15 Deferida a autorizagdo do valor em Regime de Adiantamento,
0 mesmo sera empenhado em dotagdo propria e liberado em favor do responsével
indicado no processo, conforme previsto no art.'9° desta Lei.

Art. 16 Efetuada a liberacdo do crédito, o setor de Contabilidade do
6rgdo concedente inscrevera o nome do responsivel em conta denominada:
RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS, subordinada ao Ativo Financeiro.

I
CAPITULO IV
NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO

Art. 17 O periodo para aplicagdo do valor em regime de adiantamento
sera de no maximo 90 (noventa) dias corridos, 1conforme indicado no oficio requisitorio
pelo servidor, exceto para as liberagdes ocorridas entre os meses de outubro e
novembro, que deverdo ter como limite de aplicagdo o dia 10 de dezembro do exercicio
financeiro.

Art. 18 O adlantamento ndo podera ser aplicado em despesas
diferentes da autorizada, devendo, ainda, observar o seguinte:

I. A realizagdo de obrigagdes ou compromissos que importem em

despesas somente podera ser realizada apés o depdsito na conta

bancéria indicada ou liberagdo do crédito no Cartdo de Pagamento;

II. Para cada pagamento, c:resp(jnsével pelo adiantamento devera
exigir nota fiscal, cupom fiscal ou recibo, sempre no original e
emitido em nome do érgdo ou entidade que o concedeu, contendo a
data de sua emissdo, de forma legivel e sem rasuras, emendas ou
borrdes;
L

II. Qualquer desconto ou abatimento no preco deverd
demonstrado no respectivo documento, que também in
expressamente o valor liquido do pagamento a ser efetuado;

PROCURADORIA GERAL GOVERNO PARTICIPATIVO




A MUNICIPIO DE VITORIA DA CONQUISTA
' ‘www.pmvc.ba.gov.br

LEI N° 1.960, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2013.

[V. Nos documentos comprobatérios das despesas realizadas devera
ser aposto o atestado de que o material foi recebido e/ou o servigo foi
prestado, datado e firmado por servidor competente; :

V. E vedada a transferéncia de responsabilidade para a aplicagdo de
adiantamento.

Art. 19 Cada pagamento sera suficientemente justificado,
esclarecendo-se a razdo da despesa, o destind da mercadoria ou do servigo e outras
informagdes que possam melhor explicar a necessidade da operagio.

CAPITULOV . .
RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Art. 20 O valor total do adiantamento ou respectivo saldo financeiro
ndo aplicado devera ser ressarcido a4 concedente mediante depdsito bancario, no qual
constard o nome do responsavel e identificagdo do adiantamento cujo saldo esta sendo
restituido. :

’

§ 1° O saldo ndo utilizado no periodo de aplicagdo, estabelecido
quando da requisicdo do adiantamento, devera ser devolvido até o primeiro dia util,
apos o término do prazo de aplicagdo, ou até o dia 10 do més de dezembro, em virtude
do limite do encerramento do exercicio financeiro.

L
§ 2° O setor contabil do concedente classificard o valor do saldo
recebido no grupo das receitas orgamentarias.

Art. 21 No més de dezembro o setor contabil levantara a situagdo de
todos os saldos de adiantamentos, para que sejam recolhidos a entidade ou 6rgio
concedente até o dia 10 do referido més. SO

CAPITULO VI
PRESTACAO DE CONTAS

¥
Art. 22 Cada adiantamento correspondera a uma prestagdo de contas.

Art. 23 A prestagdo de contas deverd, obrigatoriamente, ser efetuada
até 30 (trinta) dias apos o término do prazo de aplicagdo, para os oficios requisitori G
com periodo de aplicag¢do de 90 (noventa) dias. Para oficios com periodo inferior 9f 4’7, \
(noventa) dias, por conta do encerramento do‘exercicio financeiro, fica estabeledido
prazo limite de 15 de dezembro.
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. Paragrifo umico. Na medida em que for realizada a respectiva
prestagdo de contas, devidamente aprovada pelo orgdo de Controle Interno do
concedente, fica o responsavel pelo adiantamento autorizado a realizar novo
adiantamento. J

Art. 24 A comprovagdo da aplicagdo do adiantamento entregue ao
servidor sera cadastrada no SIGA (Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria) e
encaminhada por este ao responsavel pelo Controle Interno da entidade ou 6rgdo
concedente, mediante apresentagdo dos seguintqs documentos:

I. Solicitagdo de adiantamento, conforme previsto no art. 7° desta
Lei e no modelo padrio; '

II. Nota de empenho que autorizou o adiantamento e extrato
bancirio da conta do oOrgdio ou da-entidade que concedeu o
adiantamento;

I1I. Extrato bancério de conta especifica do servidor responsavel, no
qual esteja evidenciado o ingresso e a saida dos recursos;

4
IV. Todos os documentos de pagamentos efetivados, em original,
atestando a efetiva realizagdo das despesas, observando-se os
requisitos do artigo 18, incisos de [ a V;

V. Recibo de dep6sito que comprove o recolhimento do valor ndo
aplicado na conta bancéria daentidade ou 6rgio concedente;

VI. Documentos comprobatérios de recolhimento de retencgdes
havidas;

VII. Demonstrativo Financeigo, cantendo o recebimento ¢ a relagio
das despesas efetuadas e respectivo saldo devolvido, quando for o
caso;

VIIL.  Justificativas e relatorios outros, porventura necessarios;

IX. Comprovantes das agdes empreendidas pela Administragio
Municipal, visando efetuar corre¢des ou ressarcimento ao erario.

motivo de saude, for¢a maior ou falecimentosa unidade requisitante do adiantg
devera designar um servidor para tal fim, registrando o fato no processo.
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Art. 26 O responsavel pelo adiantamento apresentara, mediante
protocolo, a prestagdo de contas ao érgio de Controle Interno do concedente, no prazo
fixado nesta Lei.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 Cabera ao 6rgio de Controle Interno do concedente a tomada
de contas dos adiantamentos. :

§ 1° Recebida a comprovagdo da aplicagdo de adiantamento, o érgio
de Controle Interno do concedente procederd, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
exame quanto a regularidade da comprovagio, verificando se ha falhas, imperfei¢es ou
irregularidades no processo, visando corrigir os aspectos sandveis ou, quando
necessario, adotar as medidas administrativast pertinentes, no sentido de que seja o
erario publico ressarcido de possiveis prejuizos.

§ 2° Apos a analise da aplicagdo do numerario, sera emitido relatorio
pelo orgdo de Controle Interno sobre a regularidade do processo de Prestacio de
Contas. Sendo considerado regular, sera encanginhado ao setor contabil que tomara as
seguintes providéncias: K
L. Baixar a responsabilidade inscrita na conta do responsavel por

adiantamento do Ativo Financeiro;

IL Anexar ao processo dd prestag@o de contas 0 empenho original .
referente ao adiantamento e envid-lo ao Tribunal de Contas
dos Municipios.

Art. 28 No caso de ser considerada irregular a prestagdo de contas
pelo o6rgio de Controle Interno, o mesmo nqfificafa o responsével e encaminhara o
processo a Procuradoria Geral do Municipio, para a abertura de processo administrativo
e apuragdo de responsabilidade.

Art. 29 No primeiro dia Gtil imediato ao vencimento do prazo para
prestagdo de contas, caso o responsavel pelo adiantamento ndo a tenha apresentado, o
orgdo de Controle Interno do concedente oficiata diretamente o mesmo, deferindo-lhe o
prazo final e improrrogavel de 48 (quarenta e oito) horas para fazé-lo.

Art. 30 Nao sendo cumpridas as obrigacdes de prestagdes de contas
no prazo final estabelecido pelo artigo anterior, o 6rgdo de Controle Interno do
concedente remetera copia do oficio menciongdo & Procuradoria Geral do Muyy
para abertura de processo administrativo nos termos da legislagdo vigente.
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Art. 31 Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, ficando
revogadas as disposigdes em contrario, especialmente a Lei Municipal n° 1.731/2010.

4 ]
3

Vitéria da Conquista- BA, 30 de dezembro de 2013.
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